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NOMOR : 000.9.3.3/7^ /B.PBJ-III

TENTANG
Standar Operasional Prosedur (SOP) 
Pengelolaan Penyedia Barang/Jasa

BAB I
PENDAHULUAN

1. U m u m

D a la m  r a n g k a  im p le m e n ta s i p ro g ra m  p e n g e m b a n g a n  Center o f  

Excellence (CoE) p e n g a d a a n  b a r a n g / ja s a  d a n  m e n u n ja n g  s ta n d a r is a s i 

p r o s e d u r  p e n g e lo la a n  p e n y e d ia  p e n g a d a a n  b a r a n g / ja s a ,  p e r lu  d i  s u s u n  

S ta n d a r  O p e ra s io n a l P ro s e d u r  (S O P ) te n ta n g  P e n g e lo la a n  P e n y e d ia  

P e n g a d a a n  B a r a n g /J a s a .

P e n g e lo la a n  P e n y e d ia  d is ip l in  d a la m  p e n g e lo la a n  in t e r a k s i 

d e n g a n  p ih a k  p e n y e d ia  b a r a n g / ja s a .  D a la m  p r a k t ik n y a ,  P e n g e lo la a n  

P e n y e d ia  m e n c ip ta k a n  h u b u n g a n  k o la b o r a t i f  d e n g a n  p e n y e d ia  d a la m  

m e n e m u k a n  d a n  m e re a lis a s ik a n  n i la i  b a g i k e  d u a  b e la h  p ih a k  s e r ta  

m e n g u r a n g i r is ik o  p a s o k a n .

2 . M a k s u d  d a n  T u ju a n

a . M a k s u d  d is u s u n n y a  S O P  in i  a d a la h  u n t u k  p r o s e d u r  k e r ja  y a n g  

m e n g g a m b a rk a n  s e ra n g k a ia n  a k t iv it a s  p a ra  p e la k u  d i  U K P B J  d a la m  

m e n g e lo la  in t e r a k s i d e n g a n  p e la k u  u s a h a /p e n y e d ia  d a la m  u p a y a  

m e n s u k s e s k a n  k e g ia ta n  p e n g a d a a n  b a r a n g / ja s a  d i  o rg a n is a s i.

b . T u ju a n  d is u s u n n y a  S O P  in i  a d a la h  u n t u k

i .  M e m a h a m i s itu a s i p a s a r  d e n g a n  le b ih  b a ik

i i .  M e m p e ro le h  in fo r m a s i s ta t is  ( in fo r m a s i y a n g  s ifa tn y a  te ta p )  d a n  

d in a m is  ( in fo r m a s i y a n g  te r u s  b e r u b a h ,  t e r k a it  d e n g a n  

p a r t is ip a s i d a la m  p ro s e s  p e n g a d a a n )  p e n y e d ia , s e h in g g a  le b ih  

m e n g e r t i d e n g a n  s ia p a  o r g a n is a s i a k a n  b e r u r u s a n



i ii .  M e n g u ra n g i r e d u n d a n s i tu g a s  s e la m a  k u a li f ik a s i,  s e h in g g a  

d a p a t  m e m p e rc e p a t p ro s e s  p e m ilih a n  p e n y e d ia

iv .  M e n c ip ta k a n  ik l im  k o m p e t is i d i  a n ta r a  p e n y e d ia

v . M e n g u ra n g i r is ik o  p a s o k a n  b a r a n g / ja s a

3 . R u a n g  L in g k u p

S ta n d a r  O p e ra s io n a l P ro s e d u r  (S O P ) in i  m e n g u r a ik a n  ta t a  c a ra  p ro s e s  

r e g is t r a s i d a n  v e r if ik a s i p e n d a f ta r a n  a k u n  L a y a n a n  P e n g a d a a n  S e c a ra  

E le k t r o n ik  (L P S E ) d a n  p e n g e lo la a n  a n a lis a  k e te r s e d ia a n  p e la k u  u s a h a

4 . D a s a r  H u k u m

i.  P e r a tu r a n  P re s id e n  N o m o r 1 6  T a h u n  2 0 1 8  te n ta n g  P e n g a d a a n  

B a r a n g /J a s a  s e b a g a im a n a  y a n g  te la h  d iu b a h  d e n g a n  P e r a tu r a n  

P re s id e n  N o m o r  1 2  T a h u n  2 0 2 1  te n ta n g  P e ru b a h a n  A ta s  P e r a tu r a n  

P re s id e n  N o m o r 1 6  T a h u n  2 0 1 8  te n ta n g  P e n g a d a a n  B a r a n g /J a s a  

P e m e r in ta h

i i .  P e r a tu r a n  L K P P  N o m o r  4  T a h u n  2 0 2 1  te n ta n g  P e m b in a a n  P e la k u  

U s a h a

i i i .  P e r a tu r a n  L K P P  N o m o r  1 1  T a h u n  2 0 2 1  te n ta n g  P e d o m a n

P e re n c a n a a n  P e n g a d a a a n  B a r a n g /J a s a  P e m e r in ta h

iv . P e r a tu r a n  L K P P  N o m o r  1 2  T a h u n  2 0 2 1  te n ta n g  P e d o m a n

P e la k s a n a a n  P e n g a d a a n  B a r a n g /J a s a  M e la lu i P e n y e d ia

v . P e r a tu r a n  M e n te r i P e n d a y a g u n a a n  A p a r a tu r  N e g a ra  d a n  R e fo rm a s i 

B ir o k r a s i N o m o r  3 5  T a h u n  2 0 1 2  te n ta n g  P e d o m a n  P e n y u s u n a n  

S ta n d a r  O p e ra s io n a l P ro s e d u r  A d m in is t r a s i P e m e r in ta h a n

v i.  S u r a t  M e n te r i K o o r d in a to r  B id a n g  K e m a r it im a n  d a n  In v e s ta s i 

N o m o r  B - 5 0 4 1 /M E N K O /M A R V E S /P E .0 5 .0 0 /X /2 0 2 2 ,  P e r ih a l 

P a n d u a n  P e n c a ta ta n  P e n g g u n a a n  P r o d u k  D a la m  N e g e r i D a la m  

P e n g a d a a n  B a r a n g /J a s a ,  ta n g g a l 2 1  O k to b e r  2 0 2 2



BAB II

PROSEDUR

1. K e b ija k a n  u m u m  p e la k s a n a a n  S ta n d a r  O p e r a s in a l P ro s e d u r  (S O P ) in i  

a d a la h  s e b a g a i b e r ik u t :

a . B a g a n  a lu r /  flow ch a rt  p a d a  S O P  in i  t e r d i r i  d a r i le m b a r  p e n g e s a h a n  d a n

flow cha rt

b . S O P  t e r d ir i  d a r i 2  m a c a m  y a itu :

i.  S O P  R e g is tr a s i d a n  V e r if ik a s i

o D a la m  p e n y u s u n a n n y a  m e n g a c u  p a d a  p ro s e s  r e g is t r a s i d a n  

v e r if ik a s i p e la k u  u s a h a  s e c a ra  e le k t r o n ik  y a n g  d ik e lo la  o le h  

fu n g s i L a y a n a n  P e n g a d a a n  S e c a ra  E le k t r o n ik  (L P S E ) 

o M e n g a c u  k e p a d a  p ro s e s  r e g is t r a s i d a n  v e r if ik a s i p e n y e d ia  p a d a  

S is te m  In fo r m a s i K in e i ja  P e n y e d ia  (S IK a P ).

i i .  S O P  A n a lis a  K e te rs e d ia a n  P e la k u  U s a h a  

K e g ia ta n  in i  b e r tu ju a n  u n t u k  m e n g u p a y a k a n  te r s e d ia n y a  p e n y e d ia  

y a n g  m e m e n u h i p e r s y a r a ta n  k u a l i f ik a s i  s e b e lu m  p ro s e s  p e m ilih a n  

d ila k s a n a k a n .  A n a lis is  k e te r s e d ia a n  p e la k u  u s a h a /p e n y e d ia  

m e n g a c u  p a d a  h a s il p e n g o la h a n  d a ta  y a n g  d ip e r o le h  d a r i 

s u m b e r /b a s is  d a ta  p a d a :

o S is te m  P e n g a d a a n  S e c a ra  E le k t r o n ik  (S P S E ) 

o S is te m  In fo r m a s i K in e r ja  P e n y e d ia  (S IK a P )

® S is te m  In fo r m a s i L a in n y a  ( J ik a  a d a ) 

o A n a lis a  P a s a r  -  In fo r m a s i P a s a r ( J ik a  d ip e r lu k a n )

1. R in g k a s a n  p r o s e d u r  v e r if ik a s i d a n  r e g is t r a s i d ije la s k a n  s e c a ra  n a r a t i f  

s e b a g a i b e r ik u t :

a . P e la k u  u s a h a  m e n g is i f o r m u l ir  p e n d a f ta r a n  d a n  k e ik u ts e r ta a n ,  

m e m p e rs ia p k a n  d a n  m e n y a m p a ik a n  b e rk a s  p e rm o h o n a n  k e  d a la m  

a p lik a s i S P S E

b . P e tu g a s  r e g is t r a s i m e m e r ik s a  b e rk a s  p e rm o h o n a n , j i k a  p e la k u  

u s a h a  m a s u k  k e  d a la m  d a f ta r  h it a m  p a d a  p o r ta l in a p r o c ,  m a k a  

m e n y a m p a ik a n  m e la lu i a p lik a s i p a d a  p e la k u  u s a h a  t e r k a it  p ro s e s



p e n d a f ta r a n  y a n g  b e r s a n g k u ta n  t id a k  d a p a t  d ila n ju t k a n ,  j i k a  t id a k  

m a s u k  d a f ta r  h it a m ,  m a k a  p ro s e s  p e n d a f ta r a n  d i la n ju t k a n  k e  ta h a p  

v e r if ik a s i

c . V e r if ik a to r  m e la k u k a n  v e r if ik a s i b e rk a s , j i k a  t id a k  s e s u a i m a k a  

p ro s e s  r e g is t r a s i d ih e n t ik a n ,  j i k a  s e s u a i m a k a  m e n g ir im k a n  e m a il 

b e r is i u s e r  ID  d a n  p a s s w o rd  k e p a d a  p e la k u  u s a h a

d . P e la k u  u s a h a  m e n e r im a  e m a il b e r is i u s e r  ID  d a n  p a s s w o rd

2 . R in g k a s a n  p r o s e d u r  a n a lis a  k e te r s e d ia a n  p e la k u  u s a h a  d ije la s k a n  s e c a ra  

n a r a t i f  s e b a g a i b e r ik u t :

a . P e n g g u n a  A n g g a r a n /K u a s a  P e n g g u n a  A n g g a ra n  m e m b e r ik a n  tu g a s  

k e p a d a  P e n g e lo la  P e n g a d a a n  B a r a n g /J a s a  u n t u k  m e la k s a n a k a n  

a n a lis is  k e te r s e d ia a n  p e la k u  u s a h a  d e n g a n  m e n e ta p k a n  b e rb a g a i 

k o m o d ita s  b a r a n g / ja s a  y a n g  a k a n  d ila k u k a n  a n a lis is  k e te r s e d ia a n  

p e la k u  u s a h a n y a

b . P e n g e lo la  P e n g a d a a n  B a r a n g /J a s a  m e n g u m p u lk a n  d a n  m e n g o la h  

d a ta  p a d a  Formulir Identitas Penyedia Barang/Jasa dan 

Dokumen Pemilihan p a d a  S O P  P e m ilih a n  P e n y e d ia  B a r a n g /J a s a  

d a r i P o k ja  P e m ilih a n  p a d a  p a k e t  p e n g a d a a n  y a n g  s u d a h  s e le s a i 

d ila k s a n a k a n  p ro s e s  p e m ilih a n  p e n y e d ia n y a  dan/atau 

Procurement Request for Information (RFI)
c . P o k ja  P e m ilih a n  m e n y a m p a ik a n  d a ta  F o r m u lir  Id e n t it a s  P e n y e d ia  

B a r a n g /J a s a  d a n  d o k u m e n  p e m ilih a n  s e t ia p  p a k e t  p e n g a d a a n  3ra n g  

s u d a h  s e le s a i k e p a d a  P e n g e lo la  P e n g a d a a n  B a r a g n /J a s a

d . P e n g e lo la  P e n g a d a a n  B a r a n g /J a s a  m e la k u k a n  p e n g o la h a n  d a ta , 

a n a lis is ,  k a jia n  d e n g a n  m e m p e r t im b a n g k a n  h a s il P ro c u re m e n t 

R e q u e s t fo r  In fo r m a t io n  (R F I) t e r k a it  k e te r s e d ia a n  p e la k u  u s a h a  

b e r d a s a r k a n  h a s il id e n t i f ik a s i k o m o d ita s  b a r a n g / ja s a  p a d a  

d o k u m e n  p e m ilih a n  ( s p e s if ik a s i te k n is /K A K ) ,  d a ta  k u a l i f i k a s i 

p e m e n a n g  te n d e r /s e le k s i d a n  c a d a n g a n  p e m e n a n g n y a , s e r ta  

m e n g id e n t if ik a s i k la s if ik a s i K B K I u n t u k  p e r  iz in  ia n  u s a h a  d a n  K B L I 

u n t u k  p e n g a la m a n  p e k e r ja a n . In s t r u m e n t  y a n g  d ig u n a k a n  a d a la h  

F o r m u lir  Id e n t i f ik a s i K e te rs e d ia a n  P e la k u  U s a h a , s e la in  i t u  a n a lis is  

te r s e b u t  d a p a t  d ik e m b a n g k a n  s e c a ra  opsional d e n g a n  m e n g g u n a k a n



F o r m u lir  A n a lis is  K e te rs e d ia a n  B a r a n g /J a s a ,  P e la k u  U s a h a , d a n  

P r io r ita s  P r o d u k  D a la m  N e g e r i/T in g k a t  K o m p o n e n  D a la m  N e g e r i 

(P D N /T K D N ) y a n g  m e r u p a k a n  la m p ir a n  3  d a r i F o r m a t  N o m o r  8  

F o r m u lir  A n a lis is  P a s a r  d a n  P r io r ita s  P D N /T K D N  p a d a  S O P  

P e re n c a n a a n  P e n g a d a a n . H a s il a n a lis is  in i  a k a n  m e n ja d i p e n g u a t 

d a ta  e m p ir is  a n a lis is  p a s a r  u n t u k  p e re n c a n a a n  p a k e t- p a k e t  

p e n g a d a a n  p a d a  m a s a  b e r ik u tn y a ,  s e d a n g k a n  h a s il B e r ita  A c a ra  

P ro c u re m e n t R F I d a p a t  d ig u n a k a n  p a d a  S O P  P e re n c a n a a n  

P e n g a d a a n  y a n g  d a p a t  d ig u n a k a n  o le h  P e ja b a t P e m b u a t K o m itm e n  

d a la m  m e n y u s u n  d o k u m e n  a n a lis is  p a s a r ,

e . M e n y a m p a ik a n  L a p o ra n  A n a lis is  K e te rs e d ia a n  P e la k u  U s a h a  k e p a d a  

P e ja b a t P e m b u a t K o m itm e n  s e b a g a i d a s a r  u n t u k  m e n y u s u n a n  

s p e s if ik a s i t e k n is /K A K  p a d a  d o k u m e n  p e re n c a n a a n  p e n g a d a a n

3 . P ro s e d u r  in i  d ija la n k a n  d e n g a n  m e m p e r h a t ik a n  t u ju a n  p e n g a d a a n , 

k e b ija k a n  p e n g a d a a n , p r in s ip  p e n g a d a a n , d a n  e t ik a  p e n g a d a a n  

s e b a g a im a n a  te r tu a n g  p a d a  P e r a tu r a n  P re s id e n  N o m o r  P e r a tu r a n  P re s id e n  

N o m o r  1 6  T a h u n  2 0 1 8  te n ta n g  P e n g a d a a n  B a r a n g /J a s a  s e b a g a im a n a  y a n g  

te la h  d iu b a h  d e n g a n  P e r a tu r a n  P re s id e n  N o m o r  12  T a h u n  2 0 2 1  te n ta n g  

P e ru b a h a n  A ta s  P e r a tu r a n  P re s id e n  N o m o r  1 6  T a h u n  2 0 1 8  te n ta n g  

P e n g a d a a n  B a r a n g /J a s a  P e m e r in ta h .

4 . S O P  d ile n g k a p i d e n g a n  soft f ile  M icrosoft W ord  F o r m a t D o k u m e n  S ta n d a r  

p a d a  s e t ia p  o u tp u t  p r o s e d u r  d e n g a n  r in c ia n  s e b a g a i b e r ik u t :

a . F o r m a t 1 S u r a t  T u g a s  M e la k u k a n  A n a lis is  K e te rs e d ia a n  P e la k u  U s a h a

b . F o r m a t 2  F o r m u lir  Id e n t it a s  P e n y e d ia  B a r a n g /J a s a

c . F o r m a t 3  I d e n t i f ik a s i K e te rs e d ia a n  P e la k u  U s a h a

d . F o r m a t 4  L a p o ra n  H a s il A n a lis is  K e te rs e d ia a n  P e la k u  U s a h a

e. F o r m a t 5  F o r m u lir  A n a lis is  K e te rs e d ia a n  B  a ra n g  /J a s a ,  P e la k u  U s a h a , 

d a n  P r io r ita s  P r o d u k  D a la m  N e g e r i/T in g k a t  K o m p o n e n  D a la m  N e g e r i 

(P D N /T K D N )

f. F o r m a t 6  S u r a t  P e n g a n ta r  P ro c u re m e n t R e q u e s t f o r  In fo r m a t io n

g . F o r m a t 7  F o r m u lir  P ro c u re m e n t R e q u e s t fo r  In fo r m a t io n

h . F o r m a t 8  L a m p ir a n  P ro c u re m e n t R e q u e s t fo r  In fo r m a t io n  -  In fo r m a s i 

H a rg a



i .  F o r m a t 9  B e r ita  A c a ra  H a s il P ro c u re m e n t R e q u e s t fo r  In fo r m a t io n

5 . S O P  in i  m e n g g u n a k a n  r e fe r e n s i d a f ta r  P u s ta k a  d i lu a r  p e r a tu r a n  

p e r u n d a n g a n - u n d a n g a n  p e m e r in ta h ,  s e b a g a i b e r ik u t :

a . A g u s  A r i f  R a k h m a n . 2 0 2 2 . Praktik  Dolcumentasi Perencanaan  

Pengadaan Barang/ Jasa. J a k a r ta :  D e w a n g g a  E n e r g i In te r n a s io n a l

b . A g u s  A r i f  R a k h m a n . 2 0 2 2 . Teknik Analisis Pasar Pengadaan  

Barang/Jasa M elalui M etode Request f o r  Inform ation (RFI). J a k a r ta :  

D e w a n g g a  E n e r g i In te r n a s io n a l

c . A g u s  A r i f  R a k h m a n . 2 0 2 2 . Petunjuk Teknis Penyusunan Spesifikasai 

Teknis/KAK dan Perkiraan H arga  Pengadaan Berbasis Kinerja. J a k a r ta :  

P re n a d a  M e d ia



BAB III 

PENUTUP

S t a n d a r  O p e r a s io n a l  P r o s e d u r  (S O P ) i n i  m u la i  b e r la k u  p a d a  

t a n g g a l  d i t e t a p k a n .

Ditetapkan di Samarinda
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No Uraian Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku Ket

Pelaku usaha Petugas Registrasi Verifikator Persyaratan/
Kelengkapan Waktu Output

1

Mengisi formulir pendaftaran 
dan keikutsertaan, 
mempersiapkan dan 
menyampaikan berkas 
permohonan ke dalam aplikasi 
SPSE

___
Dokumen 

perizinan pelaku 1 jam

Formulir
pendaftaran, form 

keisutsertaan, 
berkas permohonan

J usaha

Memeriksa berkas permohonan, 
jika  pelaku usaha masuk ke 
dalam daftar hitam pada portal 
inaproc, maka menyampaikan 
melalui aplikasi pada pelaku

1

/k k

Formulir
pendaftaran,

form
keisutsertaan,

berkas
permohonan

Berkas permohonan,
2 usaha terkait proses pendaftaran 

yang bersangkutan tidak dapat 
dilanjutkan, jika  tidak masuk 
daftar hitam, maka proses 
pendaftaran dilanjutkan ke 
tahap verifikasi

i /

2 jam formulir ceklist 
kelengkapan data

Memverifikasi berkas, jika  tidak 
sesuai maka proses registrasi 
dihentikan, jika  sesuai maka 
mengirimkan email berisi user 
ID dan password kepada pelaku 
usaha

1

A

r

k

Berkas
permohonan,

Hasil verifikasi, user 
ID dan password

3
/ formulir ceklist 

kelengkapan 
data

2 jam

Menerima email berisi user ID 
dan password Hasil verifikasi,

U serID  dan 
password

4 user ID dan 
password

1 jam



PEM ERINTAH PR O VINSI KALIM ANTAN T IM UR  

BIRO PENGADAAN BARANG/JASA

Dasar hukum

N a m a  S O P
Kualifikasi pelaksanaan

SEDIAAN PELAK U  USAH A

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan 
Publik;

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 30 Tahun 2014 tentang 
Administrasi Pemerintahan

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 82 Tahun 2012 tentang 
Penyelenggaraan Sistem dan Transaksi Elektronik

4. Peraturan Presiden Nomor Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang 
Pengadaan Barang/Jasa sebagaimana yang telah diubah dengan Peraturan 
Presiden Nomor 12 Tahun 2021 tentang Perubahan Atas Peraturan Presiden 
Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5. Peraturan LKPP Nomor 11 Tahun 2021 tentang Pedoman Perencanaan 
Barang/Jasa Pemerintah

6. Peraturan LKPP Nomor 12 Tahun 2021 tentang Pedoman Pelaksaan 
Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia

2 .

3.

4.

Jabatan. Fungsional Pengelola Pengadaan Barang/Jasa (Jabfung PPB J): Mampu 
melakukan pengolahan dan analisa data penyedia serta memberikan usulan 
penyedia yang sesuai kualifikasi berdasarkan basis data yang telah diolah dan 
dianalisa sebelumnya.
Pejabat Pembuat Komitmen (PPK): Mampu menyusun dokumen persiapan 
pengadaan.
Pengguna Anggaran/ Kuasa Pengguna Anggaran: Mampu memberikan disposisi 
penugasan terhadap paket pengadaan yang memerlukan analisis ketersediaan 
pelaku usaha
Pokja Pemilihan: mampu mendokumentasikan dokumen pemilihan dan mengisi 
formulir identitas penyedia barang/jasa

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1. SOP Makro Proses Utama Pengadaan Barang/Jasa
2. SOP Perencanaan Pengadaan
3. SOP Persiapan Pengadaan
4. SOP Pemilihan Penyedia
5. SOP Pengelolaan Kontrak Pengadaan

Komputer /printer/ scanner

Alat Tulis Kantor

Jaringan internet

Dokumen perencanaan pengadaan

Dokumen persiapan pengadaan

Dokumen pemilihan penyedia

Dokumen pengelolaan kontrak pengadaan

Peringatan
Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktifi tas yang telah 
dibakukan dan ditetapkan
Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu 
maupun output dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang 
dipertanggungjawabkan oleh pelaksana_______________________ _____ ____

Pencatatan dan pendataan
Disimpan sebagai data elektronik berupa scan pdf dan disimpan pada cloud file serta manual

ASUS
Typewritten text
21 Maret 2024

ASUS
Typewritten text
21 Maret 2024



No Uraian Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku Ket

PA/KPA PPBJ
Pokja

Pemilihan PPK Persyaratan / 
Kelengkapan Waktu Output

1

M em berikan  tu gas kep ad a  

P en ge lo la  Pengadaan  

B aran g/Jasa  u n tu k  

m elaksanakan  ana lis is  

k etersed iaan  pelaku  u saha  

dengan  m enetapkan  b erbaga i 

k om od itas  b a ran g/ jasa  yan g  

akan d ilakuan  ana lis is  

ketersed iaan  pelaku  

u sahanya

Data elektronik 
pada SPSE 

LKPP
1 hari

Surat tugas, draft 
Formulir Identitas 

Penyedia
Format 1

2

M en gu m pu lkan  dan  

m engo lah  da ta  pada  

Form ulir Id en titas  P en yed ia  

B arang/Jasa  dan  D okum en  

Pem ilihan  dan/atau  

Procurem ent R equest for  

In fo rm ation  (R F I) p ad a  SO P 

Pem ilihan  Pen yed ia  

B aran g/Jasa  dari P ok ja  

Pem ilihan  p a d a  paket 

pengadaan  ya n g  sudah 

selesa i d ilaksanakan  p roses 

pem ilihan  p en yed ian ya

— 4
Surat tugas, 

dokumen 
pemilihan

30 hari

Formulir identitas 
penyedia, Formulir 
Procurement RFI 
(format 6 s.d. 8

Format 2 
dan SOP 
Pemilihan 
Penyedia

3

M enyam paikan  da ta  

Form u lir Id en titas  P en yed ia  

B aran g/Jasa  dan  doku m en  

pem ilihan  setiap  paket 

pengadaan  yan g  sudah 

selesa i k ep ad a  Pen ge lo la  

Pengadaan  B aragn/Jasa

*LJ

LJ

Formulir
identitas
penyedia

5 hari
Formulir identitas 

penyedia 
tersampaikan

Format 2



4

M elaku kan  pen go lah an  data, 

analis is , ka jian  terka it 

k etersed iaan  pelaku  u saha  

dan  ana lis is  pasar 

berdasarkan  doku m en  RFI , 

h as il id en tifikas i k om od itas  

baran g/ jasa  p a d a  doku m en  

pem ilihan  (spesifikasi 

tekn is/K A K ), da ta  ku a lifikas i 

p em en an g ten der/se leks i dan  

cadangan  p em en an gn ya , 

serta  m eng iden tifikas i 

k las ifik as i KB K I u n tu k  

periz in ian  u sah a  dan  KBLI 

u n tu k  pen ga lam an  pekerjaan

B U

LJ

Formulir
identitas
penyedia

30 hari
Formulir Identifikasi 
Ketersediaan Pelaku 

Usaha, Dokumen RFI

Format 2 
dan
format 3

Format 6 
sampai 
Format 9

5

Laporan  A na lis is  

K etersed iaan  Pelaku  U sah a  

k ep ad a  Pejabat Pem bu at 

Kom itm en  sebaga i dasar 

u n tu k  m enyusun an  

spesifikasi tekn is/K A K  pada  

doku m en  perencanaan  

pengadaan

*

Formulir 
Identifikasi 

Ketersediaan 
Pelaku Usaha, 

Formulir 
Identitas 
Penyedia

5 hari

Laporan hasil 
ketersediaan pelaku 

usaha
BA Procurement RFI

Format 3 
sampai 
Format 9


